Vorlagenerstellung
fur Gremienarbeit

Arbeitsanleitung
Stand 12.04.2024



» Anmeldung unter ALLRISnet Amtsinfo mit vorname.nachname und Kennwort

ALLRIS®net - Anmeldung

Bitte melden Sie sich an,

(Eine Anmeldung ist zu Beginn der Systembenutzung oder dann erforderlich,
wenn die Yerbindung wegen ldngerer Wartezeit automatisch getrennt wurde .}

Benutzerkennung: ||

Kennwort: |

™ 1ch méchte mein Kennwort wechseln,

anrmelden Abbrechen

» ALLRIS-Zugangsdaten sind uber den jeweiligen Amtsleiter beim Leitungsstab zu

beantragen.

Kennwort:

Verwenden Sie bei der erstmaligen
Anmeldung das lhnen zugeteilte
Kennwort. Gelegentlich sollten Sie das
Kennwort wechseln, um unberechtigte
Zugriffe Dritter zu vermeiden. Das erfolgt
mit der Option ,lch mdchte..." .



Problemlosung Office Integration

» folgendes Vorgehen:

« bitte alle ALLRIS-Fenster und Office-Programme (auch Outlook) schlieRen

«  Word 6ffnen

« auf ,Datei” = ,Optionen”“ = , Add-Ins“ gehen

« dann unten unter ,Verwalten” ,Vorlagen“ auswahlen und auf ,Los...“ klicken

» dort dann den Haken bei , ALLRIS.dotm” wieder setzen und mit ,,OK“ bestatigen

« Word schlieRen




Terminkalender

» Sobald Sie sich erfolgreich eingeloggt haben, gelangen Sie zur Startseite des ALLRISnet
— lhr Terminkalender

Zur Beachtung: Auf der linken Seite finden Sie eine Ubersicht der wichtigsten Menipunkte.

ALLRIS®net AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN

Sitzungsdienst

Amtsinfo

Terminkalender - Maxi Mustermann

Termine Fachbereich

Abmelden von: [April v][2023v] bis: [Mai v][2024 v]
Sitzungen filr: O eigene @ alle

Sitzungskalender Terminart: [ (alle) M

Vorlagen

Ubersicht

meine Vorlagen Alle Termine fiir Maxi Mustermann im Zeitraum April 2023 bis Mai 2024
Workflow

Neu (Keine Termine flr den gewahlten Zeitraum)

Recherche

Textrecherche Impressum

Datenschutz www.verbandsgemeinde-flechtingen.de Legende

> Vollmeni



Erstellen einer Vorlage

» Eine neue Vorlage wird links im Menu unter NEU erstellt.

ALLRIS®net

Sitzungsdienst

AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN

Amtsinfo

Terminkalender - Maxi Mustermann

Termine Fachbereich

Abmelden von: [apil_ v][2023v] bis: [mai v][202a v]
ST s O eigene @ alle
Sitzungskalender Terminart: [ (alle) v|
Rl
Ubersicht
meine Vorlagen Alle Termine fiir Maxi Mustermann im Zeitraum April 2023 bis Mai 2024
Workflow
(Keine Termine fur den gewahlten Zeitraum)
Neu
Recherche
Textrecherche Impressum

Datenschutz www.verbandsgemeinde-flechtingen.de Legende

= Vollmeni




» Grundmaske fur eine neue Vorlage

Gelbe Felder sind Pflichtfelder und mussen ausgefullt werden. Unter Zusatz erfolgen die Namen der
Beteiligten (erscheint auf der Beschlussvorlage oben rechts).

ALLRIS®net AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN
Sitzungsdienst
LTI Vorlage - anlegen
Termine Fachbereich
Abmelden Pflichtangaben 7usatz
Sitzungen Vorschau | Vorlagen-Nr. vergibt das System automatisch! Verfasser |
Sitzungskalender Akte | |@ v
Vorlagen Amitsleiter |
: Datum [10.04.2024 | ]
Ubersicht
i BM / AUS-Vorsitz |
meine Vorlagen
Vorlageart | M v‘
Workflow
_ Federfihrend Bearbeiter/-in Mustermann, Maxi V|
Recherche Gemeinde | v
Beziiglich
Textrecherche e | ﬂ Q
> Vollmend Offentlichkeitsstatus
@® sffentlich O nicht sffentlich WWW Status
Betreff 0
Hier bitte den Betreff der Vorlage eingeben.
4
Noch 500 Zeichen frei
Anlegen | [ Abbrechen

Impressum Datenschutz www.verbandsgemeinde-flechtingen.de Legende




Die hier erfassten Inhalte einer Vorlage kann man auch als die Grunddaten einer
Vorlage bezeichnen - dabei sind schon vorgegeben:

Datum: gemeint ist hier das aktuelle Datum des Anlegens der Vorlage
Bearbeiter/-in: das ist Inr Name also der Name der Person, die jetzt an der Vorlage arbeitet
Federflhrung: Hier finden Sie zunachst |hr , Amt’ — evtl. haben Sie per Drop-down ¥ eine Auswahl

anderer Amter, wenn Ihr Aufgabenbereich mehrere Amter umfasst

Bitte wahlen Sie aus der Liste eine Vorlagenart:

Vorlagenart: Die Vorlageart bezeichnet einen Typ der Vorlage — Beschlussvorlage (BV),
Informationsvorlage (1V)

Gemeinde: Auswahl zwischen Verbandsgemeinde und Mitgliedsgemeinden

Offentlichkeitsstatus:

offentlich: Die Vorlage wird ein nach den Grundsatzen der Kommunalverfassung o6ffentliches
Thema behandeln - alle Beratungen zu diesem Punkt werden grds. bei Gremien die
offentlich und nichtoffentlich tagen, im offentlichen Teil einer Sitzung erfolgen.
z. B.: Aufstellung von Flachennutzungs- und Bebauungsplanen

Nichtoffentlich: In der Vorlage und den zugehorigen werden schutzwirdige Belange beruhrt; der
Ausschluss der Offentlichkeit ist erforderlich. Die Beratung dieser Vorlage wird immer
unter Ausschluss der Offentlichkeit erfolgen.



Das Fachamt hat eigenstandig zu prufen, ob der
Offentlichkeitsstatus offentlich oder nichtoffentlich ist.

» Erfassen Sie weiterhin den Betreff der Vorlage. Der hier erfasste Text wird spater auch
als Tagesordnungspunkt in der Sitzung der Gremien verwendet.

» Bitte nicht den Text des Beratungsgegenstands der Vorlage in den Text des
Beschlusstextes hineinkopieren. Dies fuhrt zu schwerwiegenden Folgen in der
Weiterbearbeitung der Beschlussvorlage! (Beschlussausfertigung etc.)

» Der Beschlusstext ist somit generell neu zu fullen.

» Hinweis:
Der Betreff-Name ist bei nichtoffentlichen Vorlagen auf ein Minimum zu reduzieren!




Wenn Sie alle Pflichtfelder gefullt haben, steht der Schalter ,,Anlegen‘ zur

Verfugung.

ALLRIS®net

Sitzungsdienst

AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN

(T Vorlage - anlegen
Termine Fachbereich
Abmelden Pflichtangaben Zusatz
Sitzungen vorschau |GRER/030/2024/BV Verfasser [Maxi Mustermann |
Sitzungskalender Akte ‘ |@ ‘ ]
Vorlagen Amitsleiter [Enrico Friedrich |
= Datum [10.04.2024 | ‘ 7]
Ubersicht
meine Vorlagen BM / AUS-Vorsitz ‘Jungenitzfnr. Dorok |
Vorlageart Beschlussvorlage v I v]
Workflow
. Federfiirend Bearberter/-n
eu
Gemeinde [ Gemeinderat Erxleben v
Recherche Beziiglich
eziiglic
Textrecherche
Vorlage ‘ R Q
> Vollmeni Offentlichkeitsstatus
O sffentlich ® nicht sffentlich WWW Status | nicht offentlich v
Betreff Li ]
Grundstiicksangelegenheit
4
Noch 476 Zeichen frei
Abbrechen

Impressum Datenschutz www.verbandsgemeinde-flechtingen.de Legende




Nach dem Klicken auf ,,Anlegen® erscheint folgendes Bild:

ALLRIS®net AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN

Sitzungsdienst

Amtsinfo Status: Grunddaten erfasst - GRER/030/2024/BV

Termine Fachbereich

Abmelden
Sitzungen
Sitzungskalender

Betreff: Grundsticksangelegenheit
Vorlagen
Ubersicht Status: nichtéffentlich (Grunddaten erfasst) = Vorlage-Art: Beschlussvorlage
meine Vorlagen Verfasser: Ma)_ci Mus_terr_nann
Enrico Friedrich
Workflow Jungenitz/Dr. Dorok
Neu Federfiihrend: Bauamt

Bearbeiter/- Mustermann, Maxi
in:
Recherche

Beratungsfolge:
Textrecherche 9 g

> Vollmeni

Impressum Datenschutz www.verbandsgemeinde-flechtingen.de Legende

» Wenn Sie die Vorlage angelegt haben, steht diese im Verfahren zur Verfugung und kann
von lhnen jetzt oder spater bearbeitet werden. Die Vorlage tragt eine eindeutige
Vorlagennummer: eine Zusammensetzung aus Gremium und Jahreszahl und
fortlaufender Nummer




Die Vorlage ist erfolgreich mit den Grunddaten erfasst.

» Sie haben einen Schreibfehler erkannt? Oder einen Verfasser vergessen?

» Drucken Sie auf die Schaltflache ,,Grunddaten® — Sie gelangen sofort in die Oberflache
und kénnen Ihre Anderungen vornehmen und mit ,,Anderungen speichern®.

» Diese Anderungen konnen Sie immer vornehmen, wenn die Vorlage in Bearbeitung ist.
Denken Sie bitte daran, dass z. B. nach einer Freigabe diese Anderungen nicht mehr
ohne weiteres moglich sind.




Schritt fur Schritt - Bearbeitung

Jetzt muss der Inhalt eingepflegt werden. Dazu werden nun die einzelnen
Karteikartenreiter/Register oben (rechts neben ,Neu laden® und ,Grunddaten®) ausgefulit.

» Grunddaten erledigt

» Beratung fur die Festlegung der Beratungsfolge

» Inhalt Bearbeiten des Inhaltes in der Textverarbeitung
» Anlagen fur das Hinzufiigen von Anlagen

» Status Geben Sie den Bearbeitungsstatus an

» Workflow fur die elektronische Weitergabe der Vorlage



BERATUNG - geplante Beratungsfolge fur diese Vorlage

» Uber die Schaltflache ,Neu“ wahlen Sie bitte beginnend beim ersten Gremium in der

Beratungsfolge nacheinander alle Gremien aus und legen dabei Details der Beratung
fest.

ALLRIS®net

Sitzungsdienst

AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN

Amtsinfo

Vorlage Beratungsfolge - GRER/030/2024/BV Grundstiicksangelegenheit

Termine Fachbereich

Abmelden Gremium 0st Vormerkung Zustandigkeit
Sitzungen
Sitzungskalender Bearbeiten
otldocn Léschen
Ubersicht
meine Vorlagen

Fortsetzen |
Workflow
Neu
Recherche Verschlag
Textrecherche

> Vollmend

SchlieBen

] Beratungsfolge erfasst

Impressum

Datenschutz

www.verbandsgemeinde-flechtingen.de

Legende

Kontakt




Wahlen Sie dabei das erste Gremium der Beratungsfolge und eine Zustandigkeit
dieses ersten Gremiums aus. Bestatigen Sie mit ,,OK*. Fur jedes weitere
Gremium verfahren Sie entsprechend.

ALLRIS®net AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHT
Sitzungsdienst

Amtsinfo Beratungsfolge neu - GRER/030/2024/BV Grundstiicksangelegenheit
Termine Fachbereich
Abmelden

. Gremium [ (bitte auswahlen) v oK
Sitzungen
Sitzungskalender F— ® s _ O rictt & .
Vorlagen offentlich nicht &ffentlich
Ubersicht Vormerkung %]
meine Vorlagen Sitzung v]
Workflow Zustdndig [ (bitte auswahlen) M
Neu Zusatzinfo
Recherche
Textrecherche

4
> Vollmenu
Impressum Datenschutz www.verbandsgemeinde-flechtingen.de

» Beijedem Gremium konnen Sie aus der Liste der verflugbaren Sitzungstermine dieses Gremiums den
gewunschten Termin zuordnen — ohne eine Zuordnung wird der Tagesordnungspunkt zu der nachsten
Sitzung des Gremiums automatisch vorgeschlagen.



Wahlen Sie dabei das erste Gremium der Beratungsfolge und eine Zustandigkeit
dieses ersten Gremiums aus. Bestatigen Sie mit ,,OK*. Fur jedes weitere
Gremium verfahren Sie entsprechend.

ALLRIS®net AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHT
Sitzungsdienst

Amtsinfo Beratungsfolge neu - GRER/030/2024/BV Grundstiicksangelegenheit
Termine Fachbereich
Abmelden

- Gremium | Gemeinderat Erxleben v]
Sitzungen
Sitzungskalender Ee— O _ ® nicte o .
Vorlagen offentlich nicht offentlich

Ubersicht Vormerkung 30.05.2024 @

meine Vorlagen Sitzung v]
Workflow Zustdndig | Entscheidung v
Neu Zusatzinfo
Recherche
Textrecherche

%
> Vollmeni

Impressum Datenschutz www.verbandsgemeinde-flechtingen.de

» Beijedem Gremium konnen Sie aus der Liste der verflugbaren Sitzungstermine dieses Gremiums den
gewunschten Termin zuordnen — ohne eine Zuordnung wird der Tagesordnungspunkt zu der nachsten
Sitzung des Gremiums automatisch vorgeschlagen.



Die Vorlage wurde dem Gremium ,,Gemeinderat Erxleben® mit der Zustandigkeit
,Entscheidung® erfolgreich zugeordnet.

Hinweis:

Eine Informationsvorlage tragt meistens die Zustandigkeit ,Vorberatung®. Wird eine Beschlussvorlage in einem Ausschuss
vorberaten, so tragt die Beschlussvorlage im Ausschuss ebenfalls die Zustandigkeit ,Vorberatung®.

ALLRIS®net

Sitzungsdienst

Amtsinfo
Termine Fachbereich
Abmelden
Sitzungen
Sitzungskalender
Vorlagen
Ubersicht

meine Vorlagen
Workflow

Neu

Recherche

Textrecherche

> Vollmeni

» Setzen Sie vor dem Schliel3en den Status ,Beratungsfolge erfasst”.

AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN

Vorlage Beratungsfolge - GRER/030/2024/BV Grundstiicksangelegenheit

Gremium ost Vormerkung Zustandigkeit

Gemeinderat Erxleben N 30.05.2024 Entscheidung

Bearbeiten
Loschen

Fortsetzen |

Vorschlag

Beratungsfolge erfasst

Impressum Datenschutz www.verbandsgemeinde-flechtingen.de Legende

Schliefien |

¥ Beratungsfolge erfasst

Kontakt




INHALT - Inhalt einpflegen und Dokument vervollstandigen

» Unter der Rubrik ,,Inhalt” wird ein Word-Dokument geladen. Es ist bereits mit
den erfassten Grunddaten bestuckt. Im gelb unterlegten Bereich soll der
Sachverhalt, die Rechtsgrundlage, der Beschlusstext sowie die finanziellen
Auswirkungen mit PSK und etwaige Anlagen eingetragen werden.

» Die Rechtsgrundlage ist vom jeweiligen Fachamt auf Richtigkeit/Vollstandigkeit zu prufen!
Bei der Befullung des Beschlusstextes ist auf eine eindeutige Formulierung zu achten!
Die Kammerei ist grundsatzlich bei Vorlagen, die finanzielle Auswirkungen beinhalten, zu beteiligen!



INHALT - Inhalt einpflegen und Dokument vervollstandigen

Mareike Pfeiffer ' MP

ca

Datei  Start

Erstellen

Seite 1von 2

Einfligen

176 Waorter

17

Zeichnen

Seriendruck starten

Textvorhersagen: ein

Entwurf

%

Layout

Referenzen

B

Sendungen  Uberpriifen

2B B

Ansicht

Entwicklertools

Add-Ins

Hilfe  Acrobat

ckfelder Adressblock GruBzeile Seri
= D Auf Fehler Gberprifen
Schreib- und Einfiigefelder Vorschau Ergebnisse
SRR R E S R R A 9.1 .10 1 11 2.1 13 140 151 16 fed7e
Gemeinde Erxleben
Beschlussvorlage Vorlage-Nr: | GRER/030/2024/BV
Status:  nichtoffentlich
Federfahrend: Datum: ' 10.04.2024
Bauamt
Verfasser: ' Maxi Mustermann
Amtsleiter: . Enrico Friedrich
Burgermeister/Ausschussvorsitz: | Jungenitz/Dr. Dorok
VG Birgermeister: . Tim Krammling
Beratungsgegenstand:
Grundstiicksangelegenheit
Beratungsfolge:
Datum - Gremium
30.05.2024 | Gemeinderat Erxleben | Entscheidung

Sachverhalt/Begriindung:
1
[Beschlussvorschlag:

Gesetzliche Grundlage:

§ 45 Abs. 2 Nr. 21 Kommunalverfassungsgesetz des Landes Sachsen-Anhalt (KVG LSA) vom 17.
Juni 2014 (GVBI. LSA Nr. 12/2014 S. 288) zuletzt geéndert durch Artikel 2 des Gesetzes vom

21.04.2023 (GVBI. LSA 8. 209)
in der derzeit glltigen Fassung

Hier den Beschlussvorschlag eintragen

und gegebenenfalls die Geselzliche Grundlage anpassen/erganzenlll

18-

\: 7 Kommentare \ ‘/ Bearbeitung v ‘ | & Freigeben v:\

[y

en ungd

Fertig stellen

O] Fokus

enfiihren ¥

-

In Adobe PDF-Datei

zusammenfihren
Acrobat
BE B —4+—~

100 %

18




INHALT - Inhalt einpflegen und Dokument vervollstandigen

Automa ic ~ Vorlagendokument ‘GRER,

Datei  Start Einfligen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen  Ansicht  Entwicklertools ~Add-Ins  Hilfe  Acrobat |:L_—‘Kummentare \ ‘/ Bearbeitung ‘ \:BFreigeben

BBk B B = w A dEEbN |

2 oy
4p Ubereinstimmende Felder festlegen EC
Umschlage Etiketten | Seriendruck Empfanger Empfangerliste | Seriendruckfelder Adressblock GruBzeile Seriendruckfeld - . Vorschau @ SRR U Fertig stellen und In Adobe PDF-Datei
starten ¥ auswahlen ¥ bearbeiten hervorheben einfiigen v [:’3 Etiketten aktualisieren Ergebnisse DAuf Fehler dberpriifen zusammenfiihren ¥ zusammenfiihren
Erstellen Seriendruck starten Schreib- und Einfligefelder Vorschau Ergebnisse Fertig stellen Acrobat ~
L 2. 4-..3\‘1‘ EEERE-RRET SURE ST SRR ANEE SRS RRRS OIS SRS SIS = SIS SN C PR NS CRI NS P AN R
- [Abstimmungsergebnis:
8
=
o
8
2 i 3
- Bemerkungen:
o Aufgrund des § 33 Kommunalverfassungsgesetz des Landes Sachsen-Anhalt (KVG LSA) in der derzeit
- galtigen Fassung waren keine Mitglieder von der Beratung und Abstimmung ausgeschlossen.
9
z oder
)
L
~ :
~ i
8
Folgende Mitglieder haben weder an der Beratung noch an der Abstimmung mitgewirkt:
Finanzielle Auswirkungen:
Gesamtkosten der | Jahrliche Mittel bereits. Mittel beantragt: | Produktsachkonto:
MaRnahme: Folgekosten: geplant:
Ja Nein |Ja Nein
in€ in € 1
[Anlagen:
keing
Seite Tvon2  176Waerter [B  Textvorhersagen: ein O Fokus B B ——b——+ 9%

19




Bitte schlieBen des Dokuments uber Add-Ins und dem ,,off“ Symbol (immer, da
sonst Daten verloren gehen konnen!).

Vorlagendokument 'GRER/030/2024/BV" -...

Mareike Pfeiffer

Datei  Start Einfiigen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen  Ansicht  Entwicklertools ~Add-lns Hilfe  Acrobat

| {1 Kommentare ‘ |/ Bearbeitung ~ ‘ | 12 Freigeben V‘
ALLRIS Vorlagen SmartDoc ¥ @ g v

~
L 2|1|g|1w2 3.0-4-0 5.0 6-0-7 08180 100 110120130 14115 1 16 AT 1 A8
B [Abstimmungsergebnis:

|

- | Gesetzliche Anzahl der Mitglieder des o. g. Gremiums:

bS]

B

g

; Bemerkungen

o Aufgrund des § 33 Kommunalverfassungsgesetz des Landes Sachsen-Anhalt (KVG LSA) in der derzeit

N qgiltigen Fassung waren keine Mitglieder von der Beratung und Abstimmung ausgeschlossen.

g

z oder

2

&

&

Folgende Mitglieder haben weder an der Beratung noch an der Abstimmung mitgewirkt:

Finanzielle Auswirkungen:

Gesamtkosten der | Jahrliche Mittel bereits Mittel beantragt: | Produktsachkonto:
MaRnahme: Folgekosten: geplant:
Ja Nein |Ja Nein
in€ in€ ]
[Anlagen:
keing

seite 1von2 176 Worter [ Texworhersagen:ein  [@ D, Fokus BE B ——8——+ u%

» Anlagen namentlich auffuhren/ Dokumentname beachten! (= Anlagenname)




ANLAGEN - Anlagen einer Vorlage beifugen

» Feld: Anlagen erstellen Uber den Button NEU.

ALLRIS®net AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN
Sitzungsdienst
Amtsinfo Status: Grunddaten/Beratungsfolge erfasst - GRER/030/2024/BV
Termine Fachbereich -
Abmelden
Sitzungen
Sit kalend , .
reungsEenaer Betreff: Grundstiicksangelegenheit EjAnIagen - Vorlage 'GRER/030/2024/BV X
Vorlagen
Ubersicht Status: nichtoffentlich (Beratungsfol| Verhandene Anlagen I
meine Vorlagen Verfasser: Maxi Mustermann Sortierung | WWW-Status | Dateiname | Beschreibung | Erstellt durch | Erstellt |
Enrico Friedrich -
Workflow Jungenitz/Dr. Dorok Offnen
Neu Federfiihrend: Bauamt )
Recherche Neu
Beratungsfolge:
Textrecherche Bearbeiten
IGemeinderat Erxleben Entscheidung
Léschen
> Vollmeni
o CCECM®
4 CCECM®

Impressum Legende

a Anzahl 0 - Neu 0 - Geléscht 0 | W4100 /|

» Anlagen mussen vorher in .pdf umgewandelt und die Bildrichtung (horizontal/vertikal)
richtig gespeichert werden. Jede Anlage kann nur einzeln geladen werden;
deshalb den Vorgang wiederholen.




ANLAGEN - Anlagen einer Vorlage beifugen

» Der Name der Datei soll den Inhalt der Anlagen bezeichnen und sich selbst erklaren.
» Beispiel: BPlan_Hinter_den_Garten_Erxleben

» Der Dateiname soll es dem Nutzer des Verfahrens ermoglichen, den Inhalt der Anlage
bereits aus der Bezeichnung zu erschlieen, der WWW- Status ermdglicht es lhnen,
datenschutzkonform auch bei einer 6ffentlichen Vorlage eine nichtoffentliche Anlage
beizufugen — z. B.: die Beschwerde des Anliegers wird als nichtoffentliche Anlage zu der
offentlichen Vorlage zum Bebauungsplan beigefugt und steht somit nur den berechtigen
Gremienmitgliedern aber nicht der Offentlichkeit zur Verfligung — die Offentlichkeit erhalt
dann nur Zugriff auf die (6ffentliche) Vorlage ohne die (nichtoffentlich zu behandelnde)
Anlage.




ANLAGEN - Anlagen einer Vorlage beifugen

ALLRIS®net

Sitzungsdienst

AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN

f_j Anlage hinzufiigen .t
Amtsinfo Status: ( sst - GRER/030/2024/BV
Termine Fachbereich Dat;-:mcm e Carten B —
Abmelden - - - - Lose]
Sitzungen Sortierung
Sitzungskalender -j-l S
? Betref] rlage 'GRER/030/2024/BV' Y
Vorlagen
Ubersicht Status - Beschreibung gen I
meine Vorlagen Verfag [BPhﬁnw_dm_G&tenjndeben | IW-Status | Dateiname I Beschreibung I Erstelit durch I Erstellt I
Workflow Offnen
Neu Federfi www Status
iect'“”:""h Berat offentich ® wie Vorlage [ ]
extrecherche )
nichtaffentich gesperrt Bearbeiten
IGemf o O
traulich dschen
> Vollmeni R O ver :
[~] Anlage in Zusammenstellungen iibernehmen? & CCECM®
[JQuelidatei laschen?
<& CCECM®
I Hinzufligen I | Abbrechen |
Legende
| w4099
Neue Anlage hinzufiigen ... [[==] Anzahi o |[ES] Neuo |[ES] Geloschto | wat0




ANLAGEN - Anlagen einer Vorlage beifugen

ALLRIS®net AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN

Sitzungsdienst

Amtsinfo Status: Grunddaten/Beratungsfolge erfasst - GRER/030/2024/BV

Termine Fachbereich

Abmelden
Sitzungen
Sitzungskalender

Betreff: Grundstiicksangelegenheit 7 Anlagen - Vorlage ‘GRER/030/2024/BV' X
Vorlagen
Ubersicht Status: nichtoffentlich (Beratungsfolge & ygrhandene Anlagen I
ine Vorl Verfasser: Maxi Mustermann : =
meine Voriagen Enrico Friedrich Sortierung | WWW-Status | Dateiname | Beschreibung i
Workflow Jungenitz/Dr. Dorok &) 1 wie Vorlage  BPlan_Hinter_den_Garten_Erxleben.pdf BPlan_Hinter_den_Garten_| Gffnen
Neu Federfiihrend: Bauamt
Recherche Neu
herch Beratungsfolge: :
Textrecherche T
IGemeinderat Erxleben Entscheidung :

g

> Vollmenu

o CCECM®

<% CCECM®

Impressum < > Legende

Speichern .AH:lrad'u'l - v

[[] Anzahi 1/[E5] Neu 1/[55] Geloschto| wain |

» Die Reihenfolge von verschiedenen Anlagen kann noch geandert werden. a v
Nach vollstandiger Erfassung zuletzt ,,.Speichern® anklicken.



ANLAGEN - Anlagen einer Vorlage beifugen

» Mit fortschreitender Bearbeitung der Vorlage werden Anlagen auch zusatzlich im
FuBBbereich der Seite angezeigt — Sie finden dort auch die Angabe der DateigroRe.

Anlagen:

BPlan_Hinter_den_Garten_Erxleben

Anlagen:

Nr. Status

Mame
6] 1 nichtaffentlich

BPlan_Hinter_den_Garten_Erxleben (49 KB)




STATUS - den richtigen Status setzen

» Im Reiter Status finden Sie eine Ubersicht aller Status-Punkte, die eine Vorlage von der
Erstellung bis zum Abschlie3en durchlauft.
Setzen Sie den Status bei Vorlage vorlaufig freigeben (SB/AL) und bestatigen
Sie mit OK.

ALLRIS®net AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN
Sitzungsdienst
Amtsinfo Vorlage Status - GRER/030/2024/BV Grundstiicksangelegenheit
Termine Fachbereich
Abmelden
S Grunddaten erfasst
Sizungskalender Mustermann, Maxi 10.04.2024 14:07:00
Vorlagen
Ubersicht Beratungsfolge erfasst
meine Vorlagen Mustermann, Maxi 10.04.2024 14:55:31
Workfl i .
Nor o O vorlage vorliufig freigegeben (SB/a1) Datum: |10.04.2024 V. Freigabe-hr.: | |
eu
Recherche RSS: | |
Textrecherche i .
Vorlage freigegeben (VGBM) Datum: |10.04.2024 Freigabe-Nr.: [
> Vollmena RSS: [
Vorlage entschieden Datum: |10.04.2024
Vorlage abgeschlossen Datum: |10.04.2024

Impressum Datenschutz www.verbandsgemeinde-flechtingen.de Legende



WICHTIG!

Bitte kontrollieren Sie jetzt Inre Beschluss- bzw.
Informationsvorlage auf Richtigkeit/\Vollstandigkeit
bevor Sie den Workflow anschieben!

Nutzen Sie hierzu die Dokumentdarstellung im PDF-
Sammeldokument.



Das PDF-Sammeldokument finden Sie hier!
Sammeldokument = Beschluss- bzw. Informationsvorlage + Anlage (falls vorhanden)

ALLRIS®net

Sitzungsdienst

AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN

Amtsinfo Status: Grunddaten/Beratungsfolge erfasst - GRER/030/2024/BV

Termine Fachbereich

-
Abmelden
Sitzungen
Sitzungskalender
Betreff: Grundstiicksangelegenheit E\fur\age
Vorlagen J-]vorlage-sammeldokument
Ubersicht Status: nichtéffentlich (Beratungsfolge erfasst) = Vorlage-Art: Beschlussvorlage "
meine Vorlagen Verfasser: Maxi Mustermann Anlagen:
A Enrico Friedrich BPlan_Hinter_den_Garten_Erxleben
Workflow Jungenitz/Dr. Dorok
Neu Federfiihrend: Bauamt Bearbeiter/- Mustermann, Maxi
Recherche i
Beratungsfolge:
Textrecherche ostolg
IGememderat Erxleben Entscheidung
> Vollmeni
Sachverhalt/Begriindung:
Beschlussvorschlag:

Gesetzliche Grundlage:

§ 45 Abs, 2 Nr. 21 Kommunalverfassungsgesetz des Landes Sachsen-Anhalt (KVG LSA) vom 17. Juni 2014 (GVBL LSA Nr. 12/2014 S, 288) zuletzt geéindert durch Artikel 2 des Gesetzes
vom 21.04.2023 (GVBL LSA S. 209)

in der derzeit giiltigen Fassung




WORKFLOW - Das Weiterreichen einer Vorlage im Haus

» Eine Vorlage wird nach dem Anlegen durch den Sachbearbeiter noch anderen Personen

vorgelegt — das sind in der Regel die jeweiligen Vorgesetzten und andere Personen im
Haus, die von der Vorlage zumindest Kenntnis haben sollen.

ALLRIS®net

Sitzungsdienst

AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN

GO Vorlage Workflow - GRER/030/2024/BV Grundstiicksangelegenheit
Termine Fachbereich
Abmelden [(bitte auswahlen) v] Anzeigen | Anhangen | Zuweisen | ‘
Sitzungen
Sitzungskalender Beginn Termin Tage Erledigt An Von Betreff Ebene P,
Vorlagen
Ubersicht Bearbeiten
meine Vorlagen T
Workflow
Neu
Recherche Senden
Textrecherche

> Vollmena

Impressum Datenschutz www.verbandsgemeinde-flechtingen.de Legende Kontakt



WORKFLOW - Das Weiterreichen einer Vorlage im Haus

» Im Dropdown-Feld gibt es voreingestellte Workflows (jeweiliges Amt des
Vorlagenerstellers)

1. bitte Amt auswahlen 2. auf Zuweisen klicken

Vorlage Workflow - GRER/030/2024/BV Grundstiick

| (bitte auswahlen) V| Anzeigen | Anhangen | Zuweisen |

(bitte auswéhlen)
i Bauamt  FO Tage Erledigt An Von

Hauptamt

Kammerei

Leitungsstab

Ordnungsamt




WORKFLOW - Das Weiterreichen einer Vorlage im Haus

» Der Workflow fur einen normalen Ablauf ist nun angeschoben!
Das Fenster kann Uber SchlieBen geschlossen werden.

ALLRIS®net

Sitzungsdienst

Amtsinfo
Termine Fachbereich
Abmelden
Sitzungen
Sitzungskalender
Vorlagen
Ubersicht

meine Vorlagen
Workflow

Neu

Recherche

Textrecherche

> Vollmena

AMTSINFO -

Vorlage Workflow - GRER/030/2024/BV Grundstiicksangelegenheit

INTRANET VGEM FLECHTINGEN

‘ (bitte auswahlen) v Anzeigen \ Anhdngen | Zuweisen \
Beginn Termin Tage Erledigt An Von Betreff Ebene
10.04.2024 11.04.2024 fIEE Bauamt Mustermann, Maxi 10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt 0 v
(Friedrich, Enrica) Worflowschritt bitte auf "erledigt” setzen! Bearbeiten
11.04.2024 12.04.2024 1% Leitungsstab Mustermann, Maxi 10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt lawv
(Kriimmling, Tim) Worflowschritt bitte auf "erledigt” setzen! Léschen
12.04.2024 15.04.2024 1 Bauamt Mustermann, Maxi 10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt 2A Y
(Mustermann, Maxi) Ruckmeldung, dass Freigabe erfolgt ist.
Gesamtlaufzeit: 3 Tage
Senden
* unabdingbar
SchlieBen
Impressum Datenschutz www.verbandsgemeinde-flechtingen.de Legende Kontakt

Hinweis:
Sollen mehr als das eigene Amt eingebunden werden (z.B. Kdmmerei bei finanziellen

Auswirkungen oder Hauptamt bei personalgebundenen Entscheidungen), dann auf NEU klicken




WORKFLOW - Ein weiteres Amt am Workflow beteiligen

ALLRIS®net AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN

Sitzungsdienst

Amtsinfo Workflowschritt neu - GRER/030/2024/BV Grundstiicksangelegenheit
Termine Fachbereich
Abmelden Empfinger oK
Sitzungen Fachbereich
Sitzungskalender Sachbearbeiter/-in (bifte auswahlen) v
Vorlagen
. . Datum Unabdingbar
Ubersicht ) . O Termin senden
i Beginn  [15.04.2024 | ® I
meine Vorlagen _
Worktion Termi O nen
Neu Mit der Bitte um
Recherche
@] Mitzeichnung O vorl. Freigabe (SB/AL) a Freigabe (VGBM) [) kenntnisnahme
Textrecherche
O O 0 O
> Vollmenii

Noch 955 Zeichen frei

Realisierung

Noch 566 Zeichen frei

O erledigt

1. Den zu beteiligenden Fachbereich auswahlen 2. Sachbearbeiter aus diesem Fachbereich auswahlen

3. Termin setzen 3. Unabdingbar auf ,ja“ setzen
4. Im Feld ,Mit der Bitte um“ das Feld 5. Es kann ein Text fur den Mitzeichnenden
.Mitzeichnung“ auswahlen eingefugt werden (freiwillig)

AnschlieBend mit OK bestétigen. Diesen Vorgang ist fiir alle zu Beteiligenden
(weitere Amter) zu wiederholen.



WORKFLOW - Ein weiteres Amt am Workflow beteiligen

» Beispiel: Beteiligung Kammerei (bzgl. finanzieller Auswirkung)

ALLRIS®net AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN O
Sitzungsdienst g.-
i Vorlage Workflow - GRER/030/2024/BV Grundstiicksangelegenheit
Termine Fachbereich
Abmelden ‘ (bitte auswahlen) v Anzeigen Anhangen Zuweisen ‘
Sitzungen
Sitzungskalender Beginn Termin Tage Erledigt An Von Betreff Ebene
Neu
Vorlagen 10.04.2024 11.04.2024 Kammerei Mustermann, Maxi 10.04.2024 16:50:22 Mustermann, Maxi - angelegt
Ubersicht (Schlater, Nicole)
. 11.04.2024 12.04.2024 1* Bauamt Mustermann, Maxi 10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt lavw
meine Vorlagen (Friedrich, Enrico) Worflowschritt bitte auf "erledigt” setzen!
Workflow 12.04.2024  15.04.2024 115 Leitungsstab Mustermann, Maxi  10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt 2aA WV
(Krimmling, Tim}) Worflowschritt bitte auf "erledigt” setzen!
Neu 15.04.2024 16.04.2024 1 Bauamt Mustermann, Maxi 10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt 3av
Recherche (Mustermann, Maxi) Riickmeldung, dass Freigabe erfolgt ist.
Textrecherche Gesamtlaufzeit: 4 Tage
* unabdingbar
> Vollmenii SchlieBen
Impressum Datenschutz www.verbandsgemeinde-flechtingen.de Legende Kontakt

>

Achtung!
Es ist zwingend auf die Reihenfolge der Beteiligung zu achten. Diese ist Uber die Pfeil-

Symbole & ¥ auf der rechten Seite anpassbar.

» Es braucht mindestens einen Tag pro Beteiligten als Minimalfrist! Planen Sie lhre

Vorlage deshalb rechtzeitig.




Nach Erfassen aller Beteiligungen auf ,,SchlieBen*
klicken. Die Erstellung der Vorlage ist damit
abgeschlossen.

SchlieBen




Wichtiger Hinweis!

» Bitte beachten Sie, dass Sie (als Vorlagenersteller) die letzte Person im
Workflow abbilden.

Das bedeutet, dass der gesamte Workflow erst abgeschlossen ist, wenn Sie
die Benachrichtigung erhalten haben.

,Ruckmeldung, dass Freigabe erfolgt ist.*

Sie werden uber lhren Terminkalender informiert, den letzten Schritt
ebenfalls auf erledigt zu setzen.




Darstellung fur Mitzeichnende

» FUr mitzeichnende Beteiligte sieht es so aus:

WEITERGABE mit der Bitte um: WEITERGABE mit der Bitte um:
Y4 [ vorl. Freigabe [ Freigabe O [? ] L vorl. Freigabe LI Freigabe L] )
Mitzeichnung  (sB/AL) ¢ (VGBME)I Kenntnisnahme Mitzeichnung  (SB/AL) (VGBM) Kenntnisnahme
O O O 0O O O O O
10.04.2024 16:50:22 Mustermann, Maxi - angelegt 10.04.2024 16:50:22 Mustermann, Maxi - angelegt
Absender: Mustermann. Maxi Trerrfoe 11.04.2024 Absender: Mustermann, Maxi Termin: 11.04.2024
Telefon: Telefon:
[ Antworten | | senden Realisierung

K]vorlage

J]verlage-sammeldokument A

Anlagen: Noch 965 Zeichen frei

BPlan_Hinter_den_Garten_Erxleben [J erledigt | oK | | Abbrechen

E\mrlage

| vorlage-sammeldokument

1. Dokument Uber die Kopfzeile prifen. Anlagen:

BPlan_Hinter_den_Garten_Erxleben

2. Wenn Prufen fertig, dann unter Workflow im gelb .

unterlegten Feld auf ,, ANTWORTEN* klicken. 3. Dann sieht es so aus.

Wenn Prufung in Ordnung, Uber
Antworten den Haken auf erledigt
setzen und mit OK schlief3en.




Workflow - Ubersicht

» Anhand des Workflows kann man erkennen, dass die Vorlage nach Mitzeichnung der
(z.B.) Kammerei zum zustandigen Amtsleiter ,weitergeschoben® wurde.

ALLRIS®net AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN
Sitzungsdienst
(O ETD Vorlage Workflow - GRER/030/2024/BV Grundstiicksangelegenheit
Termine Fachbereich
Abmelden (bitte auswahlen) v Anzeigen \ Anhdngen | Zuweisen | ‘
Sitzungen
Sitzungskalender Beginn Termin Tage Erledigt An Von Betreff Ebene
Neu

Vorlagen 10.04.2024 11.04.2024 1* 10.04.2024 m Kémmerei Mustermann, Maxi  10.04.2024 16:50:22 Mustermann, Maxi - angelegt 0w
Ubersicht (Schitter, Nicole) Bearbeiten

. 10.04.2024 11.04.2024 1= Bauamt Mustermann, Maxi  10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt law
meine Vorlagen (Friedrich, Enrico) Worflowschritt bitte auf "erledigt” setzen! Laschen
Workflow 11.04.2024 12.04.2024 1= Leitungsstab Mustermann, Maxi  10.04.2024 16.26:42 Mustermann, Maxi - angelegt PRV

(Krammling, Tim) Worflowschritt bitte auf "erledigt” setzen!
Neu 12.04.2024 15.04.2024 1 Bauamt Mustermann, Maxi  10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt ERV-NIAv4
Recherche (Mustermann, Maxi) Ruckmeldung, dass Freigabe erfolgt ist. Senden
Textrecherche Gesamtlaufzeit: 4 Tage
* unabdingbar
> Vollmend

Impressum Datenschutz www.verbandsgemeinde-flechtingen.de Legende Kontakt



Darstellung fur Amtsleitung

» FUr Amtsleiter/innen ist am Ende seiner/ihrer Prufung das folgende Feld zu bearbeiten:

WEITERGABE mit der Bitte um:

4 [ vorl. Freigabe O Freigabe O
Mitzeichnung  (sB/AL) (VGEM) Kenntnisnahme
O O O O

10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt
Worflowschritt bitte auf "erledigt” setzen!

Absender: Mustermann, Maxi Termin: 11.04.2024

Telefon:

Vorl. Freigegeben | [ Antworten | [ Senden

K]vorlage
J<|varlage-sammeldokument

Anlagen:

BPlan_Hinter_den_Garten_Erxleben

WEITERGABE mit der Bitte um:

o [&#vorl. Freigabe

Mitzeichnung  (sSB/AL)

O O

O Freigabe O
(VGBM) Kenntnisnahme
O O

10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt
Worflowschritt bitte auf "erledigt” setzen!

Absender: Mustermann, Maxi Termin: 11.04.2024
Telefon:
Realisierung
4
Noch 965 Zeichen frei
erledigt | ok | [Abbrechen

Bitte Sammeldokument der Vorlage zur Prufung verwenden.

E\mrlage
] vorlage-Sammeldokument

Anlagen:
BPlan_Hinter_den_Garten_Erxleben

Wenn Prafung in Ordnung, Uber Antworten den Haken auf erledigt setzen und

mit OK schliel3en.




Hinweis:

Stellt der Amtsleiter gravierende Fehler fest,
geht die Vorlage zuruck an den
Sachbearbeiter mit der Bitte um

Uberarbeitung.




Workflow - Ubersicht

» Anhand des Workflows kann man erkennen, dass die Vorlage nach Bearbeitung durch
den Amtsleiter zum Verbandsgemeindeburgermeister zur endgultigen Freigabe
weitergeschoben wurde.

ALLRIS®net

Sitzungsdienst

AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN

Amtsinfo Vorlage Workflow - GRER/030/2024/BV Grundstiicksangelegenheit
Termine Fachbereich
Abmelden ‘ (bitte auswahlen) v Anzeigen \ Anhangen | Zuweisen \ ‘
Sitzungen
Sitzungskalender Beginn Termin Tage Erledigt An Von Betreff Ebene
Neu

Vorlagen 10.04.2024 11.04.2024 e 10.04.2024 ﬁ Kémmerei Mustermann, Maxi  10.04.2024 16:50:22 Mustermann, Maxi - angelegt 0a v
Ubersicht (SERLEG LTl . Bearbeiten

. 10.04.2024 11.04.2024 1% 10.04.2024 ﬁ Bauamt Mustermann, Maxi  10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt law
meine Vorlagen (Friedrich, Enrico) Worflowschritt bitte auf "erledigt” setzen! Toeehen
Workflow 10.04.2024 11.04.2024 il = Leitungsstab Mustermann, Maxi  10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt 2aA WV

(Krummling, Tim) Worflowschritt bitte auf "erledigt” setzen!
Neu 11.04.2024 12.04.2024 1 Bauamt Mustermann, Maxi  10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt 3av
Recherche (Mustermann, Maxi) Riickmeldung, dass Freigabe erfolgt ist. Senden
Textrecherche Gesamtlaufzeit: 4 Tage
* unabdingbar
> Vollmenti Schliefen

Impressum Datenschutz www.verbandsgemeinde-flechtingen.de Legende Kontakt



Workflow - Ubersicht

» Anhand des Workflows kann man erkennen, dass die Vorlage nach erfolgter Freigabe
durch den Verbandsgemeindeburgermeister an den Vorlagenersteller weitergeschoben
wurde.

ALLRIS®net

Sitzungsdienst

AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN

(O ETHID Vorlage Workflow - GRER/030/2024 /BV Grundstiicksangelegenheit
Termine Fachbereich
Abmelden (bitte auswahlen) v Anzeigen \ Anhangen \ Zuweisen \ ‘
Sitzungen
Sitzungskalender Beginn Termin Tage Erledigt An Von Betreff Ebene
Neu

Vorlagen 10.04.2024 11.04.2024 1% 10.04.2024 ﬁ Kammerei Mustermann, Maxi  10.04.2024 16:50:22 Mustermann, Maxi - angelegt 0a v
Ubersicht (Schliter, Nicole) Bearbeiten

. 10.04.2024 11.04.2024 1% 10.04.2024 ﬁ Bauamt Mustermann, Maxi  10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt law
meine Vorlagen (Friedrich, Enrice) Worflowschritt bitte auf "erledigt” setzen! Loschen
Workflow 10.04.2024 11.04.2024 IRe 10.04.2024 [7] Leitungsstab Mustermann, Maxi  10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt 248V

(Krimmling, Tim) Worflowschritt bitte auf "erledigt” setzen!
Neu 10.04.2024 11.04.2024 1 Bauamt Mustermann, Maxi  10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt 3Jawv
Recherche (Mustermann, Maxi) Ruckmeldung, dass Freigabe erfolgt ist. Senden
Textrecherche Gesamtlaufzeit: 4 Tage
* unabdingbar
> Vollment Schliefen

Impressum Datenschutz www.verbandsgemeinde-flechtingen.de Legende Kontakt



Die Vorlage erscheint in lhrem
Terminkalender!

» Beispiel: Maxi Mustermann muss nun auf den Link zur Vorlage klicken
(GRER/030/2024/BV Grundstuicksangelegenheit)

ALLRIS®net

Sitzungsdienst

AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN

Amtsinfo Terminkalender - Maxi Mustermann

Termine Fachbereich

Abmelden von: [april v|[2023 v| bis: [Mai v|[2024 v|
Sitzungen fiir: O eigene @ zlie
Sitzungskalender Terminart: | (alle) v
Vorlagen
Ubersicht
meine Vorlagen Alle Termine fiir Maxi Mustermann im Zeitraum April 2023 bis Mai 2024
Workflow
Neu 11.04.2024 Weitergabe VO O GRER/030/2024/BV Grundstiicksangelegenheit
Recherche 1 Termin(e)
Textrecherche
Impressum Datenschutz www.verbandsgemeinde-flechtingen.de Legende Kontakt

> Vollmena




Workflow final abschlieBRen!

» Im gelben Notizzettel auf Antworten gehen und anschlielRend den Haken auf erledigt
setzen — OK bestatigen!

ALLRIS®net

Sitzungsdienst

AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN

Amtsinfo Status: Freigegeben - GRER/030/2024/BV
Termine Fachbereich -
Abmelden
Sitzungen
Sitzungskalender
Vorlagen WEITERGABE mit der Bitte um:
Ubersicht () O verl. Freigabe [ Freigabe 4
Mitzeichnung  (sB/AL) (VGBM) Kenntnisnahme
meine Vorlagen O o o o
Workflow
Neu 10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt
Recherche Ruckmeldung, dass Freigabe erfolgt ist.
Textrecherche
Absender: Mustermann, Maxi Termin: 11.04.2024
> Vollmenu EEtCion
Antworten Senden

Betreff: Grundstlcksangelegenheit EVUF‘EQS
. P Vorlage-Sammeldokument
Status: nichtoffentlich (Vorlage freigegeben (VGBM))@ Vorlage-Art: Beschlussvorlage f
Verfasser:  Maxi Mustermann Anlagen:
Enrico Friedrich BPlan_Hinter_den_Garten_Erxleben
Jungenitz/Dr. Derok
Federfiihrend: Bauamt Bearbeiter/- Mustermann, Maxi
in: WEITERGABE mit der Bitte um:
Beratungsfolge: [ vorl. Freigabe [ Freigabe [?
Mitzeichnung  (SB/AL) (VGBM) Kenntnisnahme
Gemeinderat Erxleben Entscheidung
O O O O
Sachverhalt/Begriindung: B
10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt
Ruckmeldung, dass Freigabe erfolgt ist.
A d Mustermann, Maxi Termin: 11.04.2024
Beschlussvorschlag: Telefon:
Realisierung

4

Noch 966 Zeichen frei

O eriedigt




Der Workflow wurde erfolgreich
abgeschlossen!

» Der Workflow wurde erfolgreich abgeschlossen, wenn die unten gezeigte Information
erscheint.

ALLRIS®net

Sitzungsdienst

AMTSINFO - INTRANET VGEM FLECHTINGEN

LT Vorlage Workflow - GRER/030/2024/BV Grundstiicksangelegenheit
Termine Fachbereich
Abmelden (bitte auswahlen) v Anzeigen | Anhangen \ Zuweisen | ‘
Sitzungen
Sitzungskalender Beginn Termin Tage Erledigt An Von Betreff Ebene
Neu

Vorlagen 10.04.2024 11.04.2024 i 3 10.04.2024 m Kammerei Mustermann, Maxi  10.04.2024 16:50:22 Mustermann, Maxi - angelegt 0a v
Ubersicht (Schliter, Nicole) Bearbeiten

. 10.04.2024 11.04.2024 1= 10.04.2024 m Bauamt Mustermann, Maxi  10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt law
meine Vorlagen (Friedrich, Enrico) Worflowschritt bitte auf "erledigt” setzen! Lischen
Workflow 10.04.2024 11.04.2024 il 10.04.2024 m Leitungsstab Mustermann, Maxi  10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt 2aA W

(Krammling, Tim) Worflowschritt bitte auf "erledigt” setzen!

Neu 10.04.2024 11.04.2024 1 10.04.2024 [7] Bauamt Mustermann, Maxi  10.04.2024 16:26:42 Mustermann, Maxi - angelegt IR
Recherche (Mustermann, Maxi) Rickmeldung, dass Freigabe erfolgt ist. Senden

Textrecherche

Gesamtlaufzeit: 4 Tage =
> Vollmend SchlieBen

* unabdingbar

Impressum Datenschutz www.verbandsgemeinde-flechtingen.de Legende Kontakt



Wenn alle Vorlagen erstellt/bearbeitet
sind, wird das Programm oben rechts
verlassen.




Wichter Hinweis zum Schluss!

» Die Freigabe durch den Verbandsgemeindeburgermeister ist Voraussetzung dafur, dass
sich eine Vorlage in die Tagesordnung einer Sitzung zieht.

» Jeder Vorlagenersteller hat selbststandig darauf zu achten, dass der Workflow seiner
Vorlage ordnungsgemalf abgearbeitet wird.

Erst nach erfolgter Ruckmeldung uber die Freigabe (letzter Schritt im Workflow) ist die
LArbeit” des Vorlagenerstellers beendet.




Vielen Dank fur lhre
Aufmerksamkeit!
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